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POUR QUI ? 
 

Ce cours s’adresse à un public 
connaissant Excel, Word, Power 
Point, Access, Outlook et qui 
souhaite migrer vers une 
nouvelle version.  
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Nouvelles versions bureautique 

 EVOLUTION EXCEL (1 jour) 

POUR QUOI ? 

 
 Découvrir les nouvelles 
fonctionnalités d’un logiciel de 
la suite bureautique Office 
après migration sur nouvelle 
version 

 

Fonctionnel 
 Etude des apports des nouvelles versions 
 Découvertes des nouvelles options 
 
Environnement 
 Découverte des nouveaux menus 
 Découverte des nouveaux assistants 
 Les rubans 
 Les rubans proactifs 
 
Avant / Après 
 Mener les travaux du passé au présent 
 
EVOLUTION WORD (1 jour) 
 
Fonctionnel 
 Etude des apports des nouvelles versions 
 Découvertes des nouvelles options 
 
Environnement 
 Découverte des nouveaux menus 
 Découverte des nouveaux assistants 
 Les rubans 
 Les rubans proactifs 
 
Avant / Après 
 Mener les travaux du passé au présent 
 
 
EVOLUTION POWER POINT (1 jour) 
 
Fonctionnel 
 Etude des apports des nouvelles versions 
 Découvertes des nouvelles options 
 
Environnement 
 Découverte des nouveaux menus 
 Découverte des nouveaux assistants 
 Les rubans 
 Les rubans proactifs 
 
Avant / Après 
 Mener les travaux du passé au présent 
 
 
 
 
 
 

EVOLUTION ACCESS (1 jour) 
 
Fonctionnel 
 Etude des apports des nouvelles versions 
 Découvertes des nouvelles options 
 
Environnement 
 Découverte des nouveaux menus 
 Découverte des nouveaux assistants 
 Les rubans 
 Les rubans proactifs 
 
Avant / Après 
 Mener les travaux du passé au présent 
 
 
EVOLUTION OUTLOOK (1 jour) 
 
Fonctionnel 
 Etude des apports des nouvelles versions 
 Découvertes des nouvelles options 
 
Environnement 
 Découverte des nouveaux menus 
 Découverte des nouveaux assistants 
 
Avant / Après 
 Mener les travaux du passé au présent 

conseillé 

conseillé 

conseillé 

conseillé 

conseillé 

Attestation de stage remise en fin 
de session  


